LIGA APARARII DREPTURILOR OMULUI
THE LEAGUE FOR DEFENCE OF HUMAN RIGHTS
LA LIGUE POUR LA DEFENSE DES DROITS DE L’HOMME

Membra a Federatiei Internationale a Drepturilor Omului (F.I.D.H.) Paris

LADC_

Nr. inregistrare: 60902/09.06.2017

CERERE DE OFERTA
PENTRU ACHIZITIA DE SERVICII DE CONTABILITATE PENTRU PROIECTUL
”SIM _ CIS 4 - Servicii integrate pentru migrati - comunititi interculturale si solidare”
Nr. Contract: FAMI / 17.02.04

I. Cadru general

Liga Apardrii Drepturilor Omului (LADO) Cluj, in parteneriat cu Asociatia Profesionald
Neguvernamentald de Asistentd Sociald (ASSOC) Baia Mare, desfasoard proiectul ”SIM _ CIS 4 - Servicii
integrate pentru migrati - comunitafi interculturale si solidare”, FAMI / 17.02.04.

Proiectul este co-finantat de Uniunea Europeani, prin Fondul pentru Azil, Migratie si Integrare, prin
intermediul Inspectoratului General pentru Imigrari (IGI) si se desfasoari pe perioada iunie 2017 — iunie 2018

Proiectul isi propune

imbunatitirea procesului de integrare a beneficiarilor unei forme de protectie (BP) si resortisantilor
statelor terfe (RTT) aflati cu sedere legald in Romania, in Regiunea 4, prin consolidarea serviciilor integrate
pentru migranti, a interculturalitatii si a dialogului dintre migranti si actorii locali relevanti.

Beneficiarii principali ai proiectului

a). Beneficiarii unei forme de protectie (BP) in Romania si
b) Resortisantii Tarilor Terte (RTT) cu sedere legala in Romania.

Beneficiarii secundari al proiectului
-organizatii, autoritai si institutii locale care lucreazi in domeniul migratiei
-comunitéti locale
-mediatori interculturali
-mediul privat
-mass-media

II. Servicii solicitate

Prezenta cerere de ofertd vizeazi achizitia de servicii de contabilitate pentru Liga Apdrdrii Drepturilor
Omului (LADO) filiala Cluj, in cadrul proiectului ” SIM _ CIS 4 - Servicii integrate pentru migrati -
comunitati interculturale si solidare™ (Nr. Contract: FAMI / 17.02.04) pentru prima etapa a proiectului,
respectiv iunie 2017 — iunie 2018.

Bugetul total al proiectului pentru prima etapi este de 1.360.858,19 RON
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Principalele atributii ale expertului contabil sunt urmiitoarele:
- Intocmirea contabilititii analitice a proiectului

- Intocmirea contractelor individuale de munci si a documentelor privind modificdrile aduse acestora pe
perioada derularii proiectului

- Transmiterea contractelor de munci in Revisal

- intocmirea fisei colecive de prezentd pentru personalul salariat implicat in proiect a registrului de casi si a
documentelor privind incasarile si platile cu numerar, jurnalelor contabile obligatorii (banca, furnizori etc.)

- Contabilizarea corectd, cronologicd si operativd a documentelor financiare justificative pentru operatiunile
privind implementarea proiectului

- Supervizarea lunara a dosarelor contabile ale pertenerilor,

- Mentinerea in permanentd a legaturii cu reprezentantii financiari ai partenerilor

- Evaluarea corectitudinii operatiunilor financiare si a raportirilor contabile ale partenerilor, conform
regulilor impuse de autoritatea contractanti

- Arhivarea documentelor i inregistrarilor/ a registrelor proiectului conform regulilor impuse de autoritatea
contractantd

- Realizarea rapoartelor financiare ale proiectului, pentru bugetul alocat, cu respectarea cerintelor autoritatii
contractante

- Semnalarea membrilor echipei de implementare a problemelor cu implicatii economico-financiare aparute
pe parcursul implementarii proiectului

- Asigurarea respectirii cheltuielilor conform liniilor de buget

- Elaborarea notificérilor i/ sau a actelor aditionale pentru ajustiri sau modificiri ale bugetului pe parcursul
deruldrii proiectului, cu respectarea cerintelor autorititii contractante

- Realizarea activitd{ii financiar contabile in conformitate cu legile in vigoare (tinerea contabilitatii pe
categorii si pe fiecare obiect de evidentd, tinerea contabilitatii valorilor materiale cantitativ - valoric sau
numai valoric)

- Verificarea existentei receptiei bunurilor, a serviciilor si lucririlor executate

- Verificarea si inregistrarea deconturilor (deconturi pentru achizitie bunuri si materiale, deconturi deplasiri
interne si internationale, deconturi diverse)

- Luarea masurilor pentru reconstituirea documentelor contabile in situatii de distrugere, sustragere sau
pierdere in termen de maximum 30 (treizeci) de zile de la constatarea acestei situatii

- Furnizarea tuturor informatiilor necesare organismelor de audit §i de control, inclusiv autorititii contractante
- Semnalarea membrilor echipei de implementare a problemelor cu implicatii economico — financiare aparute
pe parcursul implementérii proiectului

- Asigurarea respectirii liniilor de buget ale proiectului

- Asigurd evidentierea distinctd a cheltuielilor neeligibile in cadrul proiectului

Alte atributii:

- Verificarea si inregistrarea ordinelor de plats, statelor de plat salarii si a celorlalte rapoarte generate de
program

- Completarea declaratiilor cétre bugetul statului si citre bugetele fondurilor speciale, conform legislatiei in
vigoare, §i transmiterea acestora citre ANAF

- Eliberarea la cerere catre persoanele interesate de adeverinte privind venitul net realizat, precum si
contributiile citre fondul initial de asigurari de sinatate si contributia catre fondul de asiguriri sociale.

Nota:
Contractul pentru servicii contabile va fi atribuit unui expert contabil (persoani fizici autorizati sau
persoana juridica)

111, Specificatii tehnice:

Expertul contabil trebuie sa detind Carnet de Membru CECCAR sau echivalentul acestuia din alte tari, vizat
pentru anul in curs — copie pe care se va mentiona “Conform cu originalul”, semnati si stampilata
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2. Expertul contabil nu trebuie si fi fost sanctionat in ultimii 3 ani de Departamentul de Etica sau de citre Comisiile
de Disciplind de la CECCAR sau echivalentul acestuia din alte {iri. Dovada se face prin declaratie pe propria
raspundere sau prin orice alt act doveditor

3. Experienta generald si specificd in activitati relevante/ implementare proiecte de minimum 5 ani (experienta se
mentioneazi in CV)

4. Serviciile contabile vor fi prestate in Cluj-Napoca

Conformitatea cu criteriile tehnice este criteriu eliminatoriu_sau in cazul in care o candidaturi nu respecti
criteriile mentionate, aceasta va fi respinsi.

IV. Bugetul maxim disponibil
Bugetul maxim disponibil pentru serviciile solicitate este de 33.000 lei, TVA inclus

V.  Criterii de selectie

1. Pretul — 40 puncte
2. Experienta in management financiar si raportare pentru proiecte cu finantare nerambursabild — 60 puncte

VI. Documente necesare

Cei interesati de prestarea serviciilor de contabilitate pentru LADO filiala Cluj sunt rugati si
transmitd urmitoarele documente

a. Oferta tehnica

1. Formularul administrativ (formularul 1, completat si semnat)

2. Curriculum Vitae in format Europass in care si fie evidentiate activititile desfdsurate, capacitatea
si capabilitatea de a realiza serviciile solicitate si orice alte detalii relevante cu privire la
experienta specificd in domeniu

3. O copie cu mentiunea ”Conform cu originalul” dupa certificatul de expert contabil, valabil pe
anul in curs (semnati si stampilata)

4. O copie cu mentiunea “Conform cu originalul” dupi carnetul de membru CECCAR sau
echivalentul acestuia pentru alte {ari, vizat pentru anul in curs (vizati si stampilat3)

b. Oferta financiard
Propunerea financiar, astfel incét aceasta si ofere informatii cu privire la pret. Bugetul va fi
exprimat in lei, conform formularului 2.

VII. Transmiterea ofertelor

Ofertele se trimit electronic, la adresa de e-mail: jonut_terec@yahoo.com, sau in plic sigilat trimis pe adresa
LADO filiala Cluj (Bd. 21 Decembrie 1989, nr. 108) prin postd, curier sau prin predare personald, cu
mentiunea “Selectie colaboratori pentru furnizare de servicii de contabilitate LADO filiala Cluj”. Data limita
pentru depunerea ofertelor este 26 iunie 2017, ora 16:00.

Depunerile intérziate nu vor fi acceptate. Ofertele pentru care nu este respectat modul de depunere descris la
prezentul capitol nu vor fi acceptate.

VII. Contactarea LADO Cluj

Contactarea LADO filiala Cluj de cétre ofertanti este strict interzisa pe perioada intregii proceduri de selectie,
cu exceptia urmatoarelor conditii:
- La solicitarea de clarificari ofertantului, LADO filiala Cluj are dreptul sa furnizeze informatii
suplimentare doar cu scopul clarificrii naturii contractului sau a serviciilor solicitate
- Orice solicitare de clarificari trebuie ficuta in scris la adresa de e-mail ionut terec@yahoo.com si/
sau numarul de fax 0264550775
- Solicitarile de clarificari sosite cu mai putin de 2 zile fnaintea termenului limiti de depunere nu vor fi
procesate
- Copii ale solicitarilor de clarificiri incluzand raspunsurile furnizate, vor fi transmise tuturor
ofertantilor care s-au aratat interesati de cererea de ofertd fird a dezvilui numele ofertantului care a
facut solicitarea de clarificari




- LADO filiala Cluj poate, din proprie initiativ, si informeze partile interesate de orice eroare,
inadverten{d, omisiune, sau orice fel de altd greseala din textul cererii de oferti

Orice informatie suplimentard, inclusiv cele mentionate mai sus, vor fi publicate la adresa: www.ladocluj.ro.

Website-ul este actualizat periodic si este in responsabilitatea ofertantului si verifice daci au aparut
modificdri in perioada de depunere.

VIII. Calendar estimativ

Nr, Crt. Activitate Data estimati
1. Lansarea cererii de oferta 09.06.2017
2. Primirea de clarificdri privind documentatia si conditiile din 24.06.2017
cererea de ofertd
3, Réspunsul la clarificéri privind documentatia si conditiile din 24.06.2017
cererea de ofertd
4, Termenul limitd de depunere a ofertelor 26.06.2017, ora 16:00
5. Evaluarea ofertelor si informarea ofertantilor cu privire la 27.06.2017
rezultatele evaluarii ofertelor
8. Semnarea contractului 28.06.2017
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