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Nr. 1908/25.05.2016

CERERE DE OFERTA
PENTRU ACHIZITIA DE SERVICII DE CONTABILITATE
PENTRU PROIECTUL
»MIGRANET- Retea regionala pentru integrarea migrantilor”

. Cadru general

Liga Apdrdrii Drepturilor Omului (LADO) Cluj, in parteneriat cu Asociatia Profesionala
Neguvernamentala de Asistentd Sociald (ASSOC), Baia Mare, Directia de Asistenta Sociald si Medicald
(DASM) Cluj-Napoca si Organizatia Internationald pentru Migratie (OIM), Biroul in Roméania desfasoars
proiectul ,,MigraNet - Retea regionala pentru integrarea migrantilor”.

Proiectul este co-finantat de Uniunea Europeand, din Fondul Azil, Migratie si Integrare, prin
intermediul Inspectoratului General pentru Imigrari (IGl). Proiectul se desfdsoard in perioada 12 mai
2016 — 11 mai 2017.

OIM, Biroul in Romania, in calitatea de partener al LADO Cluj este responsabil de derularea
procedurilor de achizitii necesare pentru buna desfdsurarea a proiectului.

Proiectul Tsi propune:

a) Sd contribuie la imbunatatirea procesului de integrare a beneficiarilor unei forme de protectie
(BP) si resortisantilor statelor terte (RTT) aflati cu sedere legald in Romania in judetele:
Maramures, Satu Mare, Salaj, Cluj, Bistrita Nasdud, Mures, Harghita, Sibiu si Alba.

b) S& consolideze capacitatea de cooperare si consultare interinstitutionald si sa creeze un
mecanism functional care sa ducd la cresterea calitdtii serviciilor integrate acordate migrantilor.

c) Sa sprijine implicarea activa a BP i RTT in viata economicd, sociald, culturald a comunitatilor de
rezidentd.

Beneficiarii proiectului:
(a) beneficiarii principali
e beneficiari de protectie internationala (BP).
e resortisanti ai unor tari terte (RTT).

(b) beneficiarii secundari
e organizatii, autoritati si institutii locale care lucreaza cu migranti.
e comunitatile locale
e mediatorii intercuturali
e mediul privat.
e mass-media.
Locuri de desfasurare:

Proiectul se desfasoard in 9 judete din Romania: Maramures, Satu Mare, Salaj, Cluj, Bistrita Nasaud,
Mures, Harghita, Sibiu si Alba.

Office in Romania:
11, Viitorului Street. » Bucharest 2 « Zip code 020602 + Romania
Tel: +40-21 211 4565, 211 5657 « Fax: +40-21 211 4454 +  E-mail: iombucarest@iom.int + Web: http://www.iom.int



1. SERVICII SOLICITATE

Prezenta cerere de ofertd vizeaza achizitia de servicii de contabilitate pentru Liga Apararii
Drepturilor Omului (LADO) Filiala Cluj in cadrul proiectului proiectul ,,MIGRANET- Retea regionala
pentru integrarea migrantilor” (Nr. contract FAMI / 15.03.04).

Bugetul total al proiectului este de 943.060,61 lei.
Bugetul LADO Cluj in cadrul proiectului este de 296.586,00 Lei.

Principalele atributii ale expertului contabil sunt urmatoarele:

o Intocmirea contabilitétii analitice a proiectului.

e Intocmirea contractelor individuale de muncd si a documentele privind modificirile aduse
acestora pe perioada deruldrii proiectului.

e Transmiterea contractelor de munca in Revisal.

e ntocmirea fisei colective de prezentd pentru personalul salariat implicat in proiect, a
registrului de casd si a documentelor privind incasarile si platile cu numerar, jurnalelelor
contabile obligatorii (banca, furnizori etc).

e Contabilizarea corectad, cronologicd si operativd a documentelor financiare justificative pentru
operatiunile privind implementare a proiectului.

e Supervizarea lunara a dosarelor contabile ale celor 3 parteneri: Directia de Asistenta Sociala si
Medicala Cluj-Napoca, ASSOC Baia Mare si Organizatia Internationald pentru Migratie (OIM),
Biroul in Romania.

e Mentinerea in permanenta a legdturii cu reprezentantii financiari ai partenerilor.

e Evaluarea corectitudinii operatiunilor financiare si a raportdrilor contabile ale partenerilor
conform regulilor impuse de Autoritatea Contractanta.

e Arhivarea documentelor si inregistrdrilor / a registrelor proiectului conform regulilor impuse
de Autoritatea Contractanta.

e Realizarea rapoartelor financiare ale proiectului, pentru bugetul alocat, cu respectarea
cerintelor Autoritatii Contractante.

e Semnalarea membrilor echipei de implementare a problemelor cu implicatii economico-
financiare aparute pe parcursul implementarii proiectului.

e Asigurarea respectarii cheltuielilor conform liniilor de buget.

e Elaborarea notificarilor si/sau a Actelor aditionale pentru ajustdri sau modificdri ale bugetului
pe parcursul deruldrii proiectului, cu respectarea cerintelor Autoritatii Contractante.

e Realizarea activitatii financiar-contabile in conformitate cu legile in vigoare (tinerea
contabilitdtii pe categorii si pe fiecare obiect de evidentd, tinerea contabilitatii valorilor
materiale cantitativ-valoric sau numai valoric).

e Verificarea existentei receptiei bunurilor, a serviciilor si lucrarilor executate.

e Verificarea i inregistrarea deconturilor (deconturi pentru achizitie bunuri si materiale,
deconturi deplasari interne, deconturi diverse).

e Luarea masurilor pentru reconstituirea documentelor contabile in situatie de distrugere,
sustragere sau pierdere in termen de maximum 30 (treizeci) de zile de la constatarea acestei
situatii.

e Furnizarea tuturor informatiilor necesare organismelor de audit si de control, inclusiv
Autoritdtii Contractante.

e Semnalarea membrilor echipei de implementare a problemelor cu implicatii economico-
financiare aparute pe parcursul implementarii proiectului.

e  Asigurarea respectarii liniilor de buget ale proiectului.



e Asigura evidentierea distincta a cheltuielilor neeligibile in cadrul proiectului.

Alte atributii:

e \Verificarea i inregistrarea ordinelor de platd, statelor de platd salarii si a celorlalte rapoarte
generate de program.

e Completarea declaratiilor catre bugetul statului si catre bugetele fondurilor speciale conform
legislatiei in vigoare si transmiterea acestora catre ANAF.

e Eliberarea, la cerere, catre persoanele interesate adeverinte privind venitul net realizat,
precum si contributiile catre fondul initial de asigurari de sdnatate si contributia catre fondul
de asigurdri sociale.

Nota:
1. Contractul pentru servicii de contabilitate va fi atribuit unui expert contabil (persoan3 fizicd
autorizatd sau persoana juridica).

11l.  SPECIFICATII TEHNICE

1. Expertul contabil trebuie sd detina Carnet de membru al CECCAR sau echivalentul acestuia din
alte tdri, vizat cu pentru anul in curs—copie pe care se va mentiona ,conform cu originalul”
semnatd si stampilatd.

2. Expertul contabil nu trebuie sa fi fost sanctionat in ultimii 3 ani de Departamentul de etic3 sau
de cdtre comisiile de disciplind ale CECCAR sau echivalentul acestuia din alte tari. Dovada se
face prin declaratie pe proprie raspundere sau prin orice alt act doveditor.

3. Experienta generala si specifica in activitati relevante/implementare proiecte de minumum 5
ani (experienta se mentioneaza in CV).

4. Serviciile contabile vor fi prestate in Cluj-Napoca.

Conformitatea cu criteriile tehnice este criteriu eliminatoriu sau in cazul in care o candidaturi nu
respecta criteriile tehnice mentionate la punctul Ill, aceasta va fi respinsa.

IV. BUGETUL MAXIM DISPONBIL
Bugetul maxim disponibil este de 36.000 lei, TVA inclus (3.000 lei/lund).

V. Criterii de selectie
e Pretul —40 puncte.

e Experienta in management financiar si raportare pentru proiecte cu finantare nerambursabild
—60 puncte.

V. DOCUMENTE NECESARE

Cei interesati de prestarea serviciilor de contabilitate pentru LADO Fliala trebuie si transmita
urmdtoarele documente:

a) Oferta tehnica
1. Formularul administrativ (Formularul 1) completat si semnat.



2. Curicculum Vitae Tn format Europass in care sd fie evidentiate activitatile desfasurate,
capacitatea si capabilitatea de a realiza serviciile solicitate si orice alte detalii relevante cu
privire la experienta specifica iTn domeniu.

3. O copie cu mentiunea “conform cu originalul” dupa certificatul de expert contabil valabil
pe anul in curs. Aceasta trebuie sa fie semnata si stampilata.

4. O copie cu mentiunea ,,conform cu originalul” dupa Carnetul de membru al CECCAR sau
echivalentul acestuia din alte tari, vizat cu pentru anul in curs. Aceasta trebuie s3 fie

semnata si stampilata.

b) Oferta financiarad
Propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze informatii cu privire la pret. Bugetul va
fi exprimat in lei, conform Formularului 2 si va fi furnizat in plic inchis.

VI. TRANSMITEREA OFERTELOR
Ofertele trebuie transmise in plic sigilat cu mentiunea:

“SELECTIE COLABORATORI PENTRUFURNIZAREA DE SERVICII DE CONTABILITATE LADO
FILIALA CLUJ”
A NU SE DESCHIDE DE DEPARTAMENTUL SECRETARIAT

Plicul va fi marcat cu numele complet al persoanei juridice sau fizice care aplica.
Plicul trebuie sd contind doua plicuri sigilate:
e Unul pentru documentele tehnice, inclusiv Formularul 1.

e Unul pentru propunerea financiara (Formularul 2).

Depunerea ofertelor se poate realiza prin postd, curier sau predare personald, nu mai tarziu de 2 iunie
2016, ora 17.00. Depunerea se dovedeste prin stampila datata a postei, cu data inscrisd pe AWBuI
curierului sau, in cazul depunerii personale, printr-un numdr de inregistrare a depunerii, mentionandu-
se persoana care a preluat plicul. Ofertele se depun la urmatoarea adresa:
Organizatia Internationala pentru Migratie
n atentia departamentului Achizitii
Strada Viitorului, nr. 11, sector 2,
Bucuresti, Cod postal 020602
Romania
e Depunerile intarziate® nu vor fi acceptate.
o Ofertele pentru care nu este respectat modul de depunere descris la prezentul capitol nu
vor fi acceptate.

VII. Contactarea OIM

Contactele intre OIM si ofertanti sunt strict interzise pe perioada intregii proceduri cu exceptia
urmatoarelor conditii:

! Ofertele primite dupa data si ora limita de depunere, vor fi considerate intarziate. Plicurile cu ofertele vor
rdamane nedeschise si vor fi returnate ofertantului.



e La solicitarea de clarificdri a ofertantului, OIM are dreptul sa furnizeze informatii suplimentare,
doar cu scopul clarificdrii naturii contractului sau a serviciilor solicitate.

e Orice solicitare de clarificdri trebuie facuta in scris la adresa de e-mail procurement.ro@iom.int
si/sau numarul de fax 021.211.44.54.

e Solicitdrile de clarificdri sosite cu mai putin de 2 zile Tnaintea termenului limita de depunere, nu

vor fi procesate.

e Copii ale solicitarilor de clarificari, incluzand rdspunsurile furnizate, vor fi transmise tuturor
ofertantilor care s-au ardtat interesati de cererea de ofertd, fard a dezvalui numele ofertantului
care a facut solicitarea de clarificari.

e OIM poate, din proprie initiativd, sa informeze pdrtile interesate, de orice eroare, inadvertents,
omisiune, sau orice fel de alta greseala in textul prezentei cereri de oferta.

Orice informatie suplimentard, inclusiv cele mentionate mai sus vor fi postate la adresa:
http://www.oim.ro/ro/despre-noi/achizitii. ~Website-ul este actualizat periodic si este in
responsabilitatea ofertantului sd verifice daca au aparut modificdri in perioada de depunere.

VIII. Calendar estimativ

Nr.crt. Activitate Data estimata
1, Lansarea cererii de oferta 25.05.2016
imi ificari privi ia si itiile di
5. annrea de clarificdri privind documentatia si conditiile din cererea de 31.05.2016
oferta
3 ificari privind mentatia si conditiile di
3 Raspljnsul la clarificdri privind documentatia si itiille din cererea de 31.05.2016
ofertd
02.06.2016 ora
g imitd fertel
4 Termenul limitd de depunere a ofertelor 17h00
5 Deschiderea ofertelor 03.06.2016
6. Finalizarea evaludrii ofertelor 06.06.2016
! Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul evaluarii ofertelor 06.06.2016
Semnarea contractului
]. 10.06.2016

Avand in vedere cd OIM este organizatie internationald, utllizeaz¥ un
- model standard de contract, disponibil in Formular 3. |

Mentiondam cd OIM se bucura in Romania de aceleasi privilegii si imunitdti ca acelea acordate
agentiilor specializate ale Organizatiei Natiunilor Unite. OIM are statut diplomatic.

Mircea Maogahu

Sef de Misiune
OIM Romania



