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IOM International Organization for Migration
OIM Organisation Internationale pour les Migrations
OIM Organizatia Internationala pentru Migratie

Nr. 2067/07.07.2016

CERERE DE OFERTA
PENTRU SERVICII DE ORGANIZARE EVENIMENTE
,MigraNet - Retea regionala pentru integrarea migrantilor”

I. Cadru general

Liga Apararii Drepturilor Omului (LADO) Cluj, in parteneriat cu Asociatia Profesionald Neguvernamentald de
Asistentad Sociald (ASSOC), Baia Mare, Directia de Asistentd Sociald si Medicald (DASM) Cluj-Napoca si
Organizatia Internationald pentru Migratie (OIM), Biroul in Romania desfdsoard proiectul ,MigraNet -
Reteaua regional3 pentru integrarea migrantilor” — FAMI/15.03.04.

in cadrul proiectului mai sus mentionat OIM, Biroul Tn Roménia, in calitate de organizatie responsabila cu
desfasurarea achizitiilor necesare pentru implementarea proiectului doreste sa achizitioneze servicii de
organizare evenimente pentru proiectul “MIGRANET- Retfeaua regionala pentru integrarea migrantilor”.

Proiectul este co-finantat de Uniunea Europeand, din Fondul Azil, Migratie si Integrare (FAMI), prin
intermediul Inspectoratului General pentru Imigrari (IGlI) din cadrul Ministerului Afacerilor Interne (MAI).
Proiectul se va desfasura in perioada mai 2016-mai 2017.

1. Obiective

Prezenta cerere de oferta vizeaza achizitia de servicii de organizare de evenimente. Va adresam rugamintea
de a ne transmite oferte de pret per serviciu, in RON, cu TVA evidentiat separat pentru serviciile de mai

jos.

1. Sesiunea |l de formare functionari publici. Cluj-Napoca, 14-16 septembrie 2016
Servicii solicitate:
e  cazare pentru 20 persoane x 2 nopti, cind si mic dejun incluse
° sald eveniment pentru 2 zile
o welcome coffee x 30 persoane
° 4 pauze de cafea, 2 mese (pranz) x 30 persoane
o Asistenta tehnicad pe intreaga durata de desfdsurare a evenimentului

2. Sesiunea Il de formare functionari publici. Cluj-Napoca, 26-28 octombrie 2016
Servicii solicitate:
° cazare pentru 20 persoane x 2 nopti, cinad i mic dejun incluse
° sala pentru 2 zile
e  welcome coffee x 30 persoane
° 4 pauze de cafea, 2 mese (pranz) x 30 persoane
o Asistenta tehnica pe intreaga durata de desfasurare a evenimentului
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3. Seminar de formare mediatori. Cluj-Napoca, 14-16 septembrie 2016
Servicii solicitate:
° cazare pentru 5 persoane x 2 nopti, cina si mic dejun incluse

° sala pentru 3 zile

° welcome coffee x 15 persoane

° 3 pauze de cafea, 3 mese (pranz) x 15 persoane

° Asistenta tehnica pe intreaga durata de desfasurare a evenimentului

4. Conferinta regionala. Cluj-Napoca, saptamana 14-18 noiembrie 2016

Numar de persoane participante: 50 persoane
Servicii solicitate:
° sala pentru 1 zi
° welcome coffee x 50 persoane
o 1 pauze de cafea, 1 maséa (pranz) x 50 persoane
° Asistenta tehnica pe intreaga durata de desfdsurare a evenimentului

Data exactd a evenimentului va fi comunicata cu cel putin 7 zile inainte de desfdsurarea acestuia.

5. Tntalniri trimestriale de coordonare- Cluj-Napoca, sdptimanile: 5-9 septembrie 2016, sdptamana
23-27 ianuarie 2017 si saptamana 3-7 aprilie 2017.

Numadr de intalniri: 3
Numdr de persoane participante: aprox. 20 persoane/intalnire
Servicii solicitate/intalnire:

° welcome coffee x 20 persoane

° mese pranz x 20 persoane

Data exactd a celor 3 intdlniri va fi comunicatd cu cel putin 7 zile inainte de desfdsurarea
evenimentului

6. intalniri trimestriale de coordonare — Baia-Mare, siptamanile: 5-9 septembrie 2016, siptimana
23-27 ianuarie 2017 si saptdmana 3-7 aprilie 2017.

Numar de intalniri: 3
Numdr de persoane participante: aprox. 20 persoane/intalnire
Servicii solicitate/intalnire:

° welcome coffee x 20 persoane

° mese pranz x 20 persoane

Data exactd a celor 3 intdlniri va fi comunicatd cu cel putin 7 zile inainte de desfdsurarea
evenimentului

7. Conferinta inchidere proiect - Cluj Napoca saptamana 2-5 mai 2017
Servicii solicitate pe durata intalnirilor
e welcome coffee x 40 persoane
e masd pranz x 40 persoane
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Data exactd a evenimentului va fi comunicata cu cel putin 7 zile inainte de desfdasurarea acestuia.

8. Conferinta inchidere proiect - Baia Mare sdaptdmana 2-5 mai 2017

Servicii solicitate pe durata intalnirilor

o welcome coffee x 40 persoane
e  masa pranz x 40 persoane

e Asistenta tehnica pe intreaga durata de desfasurare a evenimentului
Data exactd a evenimentului va fi comunicatd cu cel putin 7 zile inainte de desfasurarea acestuia.

Bugetul maxim aferent acestui contract este urmatorul:

Nr.

Serviciu

Buget Ron fara

Buget total

TVA Ron fara TVA

I Sesiunea | de formare functionari publici. Cluj-Napoca, 14-16

! septembrie 2016
Cazare participanti seminar (mic dejun si cina incluse), 20

1. p TR ( 18§ } 8] pers 200 lei/pers 8.000 lei
X 2 nopti

2. Servicii pauze de cafea (4 buc.), 2 mese (pranz), 30 pers. 110 lei/pers. 3.300 lei

2 inchiriere sald sesiune formare functionari publici 2 zile 300 lei/zi 600,00 lei
TOTAL EVENIMENT 11.900,00 lei
Sesiunea | de formare functionari publici. Cluj-Napoca, 26-28

1. octombrie 2016
Cazare participanti sesiune formare(mic dejun si cina inclus

1. participan ( 103 Use) | 500 lei/pers 8.000 lei
20 pers x 2 nopti

2 Servicii pauze de cafea (4buc.), 2 mese (pranz), 30 pers 110 lei/ pers 3.300 lei

3. Tnchiriere sald sesiune formare functionari publici 2 zile 300 lei/zi 600,00 lei
TOTAL EVENIMENT 11.900,00 lei
Seminar formare mediatori. Cluj-Napoca, 14-16 septembrie

1. 2016
Cazare participanti sesiune formare (mic dejun si cina incluse), .

1. particips ( Juns b | 200 lei/pers 2.000,00 lei
5 pers x 2 nopti

2. Servicii pauze de cafea, 3 mese (pranz), 15 pers 110 lei/ pers 4.950,00 lei

3. Inchiriere sala sesiune formare 3 zile 300 lei/zi 900,00 lei
TOTAL EVENIMENT 7.850,00 lei
Conferinta regionala. Cluj-Napoca, 14-18 noiembrie 2016

V.
Inchiriere sald pentru 1 zi 300,00 lei 300,00 lei
Servicii pauze de cafea, o masa (pranz), 50 persoane 80 lei/pers 6.400,00 lei
TOTAL EVENIMENT 6.700,00 lei

V. Tntalniri trimestriale de coordonare la Cluj-Napoca,
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Nr Serviciu Buget Ron fara Buget total
) TVA Ron fard TVA

saptamanile 5-9 septembrie 2016, 23-27 ianuarie 2017, 3-7
aprilie 2017

1. Servicii pauza de cafea, o masa (pranz), 20 pers x 3 intalniri 50 lei/pers. 3.000 lei
TOTAL EVENIMENTE 3.000 lei
intalniri trimestriale de coordonare la Baia Mare,

VI. saptamanile 5-9 septembrie 2016, 23-27 ianuarie 2017, 3-7
aprilie 2017
Servicii pauza de cafea, o masa (pranz), 20 pers x 3 intalniri 50 lei/pers. 3.000 lei
TOTAL EVENIMENTE 3.000 lei
Conferinta inchidere proiect - Cluj-Napoca sdaptamana 2-5

VIL | maj2017

i Servicii pauze de cafea, 1masa (pranz), 40 pers x 2 conferinte | 50 lei/ pers 2.000 lei
TOTAL EVENIMENTE 2.000 lei
Conferinta inchidere proiect — Baia-Mare saptamana 2-5 mai

VI | 5017

1. Servicii pauze de cafea, 1masa (pranz), 40 pers x 2 conferinte | 50 lei/ pers 2.000 lei
TOTAL EVENIMENTE 2.000 lei

IMPORTANT

Bugetul propus de catre ofertant trebuie sa nu depaseasca liniile de buget indicate

I1l. Cerinte tehnice

a. Cerinte tehnice pentru spatiul de cazare:

Camere la hotel de minimum 3%*.

Cazarea in camere in regim single. Camerele trebuie sa aibd lumind naturald, sd fie curate,
confortabile si sa fie dotate cu baie proprie cu dus sau cada, televizor, instalatii de incdlzire/aer

conditionat astfel incat sa asigure conditii adecvate de cazare.

Pentru evenimentele pentru care se solicitd si cazare, camerele, sala pentru eveniment si spatiul
destinat ludrii meselor trebuie sa fie Tn aceeasi clddire sau la distante de cel mult 50 de metri unele

de altele.

Hotelurile propuse trebuie sa fie situate la maximum 5 km de centrul localitatilor unde are loc
evenimnetul si sd fie usor accesibile din punctul de vedere al transportului pentru participanti (ex.

autobuz).

Wi-fi gratuit in camere si in zona comuna (lobby, receptie).

b. Cerinte tehnice pentru sala de eveniment:

Trebuie sa fie luminoasd (lumina naturald) si confortabila.

Va fi dotata cu: sistem de sonorizare cu cel putin 2 microfoane mobile, videoproiector cu

cablu inclus, ecran de proiectie.

Page 4 of 7
Office in Romania:

11 Viitorului Street » Bucharest 2 « Zip code 020602 » Romania
Tel: +40-21 211 4565, +40-21 211 5657 « Fax: +40-21 211 4454
E-mail: iombucarest@iom.int « Web: http://mwww.iom.int; http://www.iom.ro




e Vafiaranjatd in format U-shape si/sau tip amfiteatru (in functie de tipul evenimentului).

e Vadispune de internet wireless gratuit.

e Daca este situata mai sus de etajul 2 trebuie sa existe minimum 2 lifturi cu capacitate de max.
4 persoane sau minim un lift cu capacitate mai mare de 4 persoane.

c. Cerinte pentru mese si pauzele de cafea:
e pranzurile vor fi tip bufet suedez, cu urmatoarele componente:

o Minim 2 feluri de mancare pe baza de carne: pui, porc, vitd, peste, gatite in modalitati
diferite (la gratar, la cuptor, cu sos etc).

o Minim 2 variante pentru garnituri (ex. legume gratinate, ciuperci sote, cartofi, orez, paste
etc).

o Minim 2 tipuri de salata (ex. salata de rosii, salatd de varza, salatd de muraturi etc).

o Minim 2 sortimente de pdine: alba si neagra.

o Minim 2 tipuri de desert (fructe, dulciuri).

o Apa minerald si platd, cafea si ceai.

o Daca vor fi solicitari din partea participantilor, trebuie pregatit si meniu vegetarian.
e pauzele de cafea vor avea minimum urmatoarele produse:

o cafea.

o lapte condensat sau lapte proaspat pentru cafea/ceai.

o miere, zahar si indulcitor artificial pentru indulcirea ceaiului/cafelei.

o apa minerald si apa plata livrate in recipiente de 0,5 I.

o ceai—cel putin trei sortimente (negru, verde, fructe).

o produse de patiserie de cel putin 3 sortimente dulci&sarate.

d. Alte cerinte:

e asigurarea de locuri de parcare pentru cel putin 7 autovehicule/eveniment.

IV. Criterii de selectie
1. Conformitatea cu cerintele tehnice.
2. Pretul total — 100%

Nota: Nerespectarea cerintelor tehnice conduce la respingerea ofertelor.

V. Contactarea OIM

Contactele intre OIM si ofertan{i sunt strict interzise pe perioada intregii proceduri cu exceptia
urmatoarelor conditii:
e la solicitarea de clarificari a ofertantului, OIM are dreptul sa furnizeze informatii suplimentare, doar
cu scopul clarificarii naturii contractului sau a produselor solicitate.
e Orice solicitare de clarificari trebuie facutd in scris la adresa de e-mail procurement.ro@iom.int
si/sau numarul de fax 021.211.44.54.
e Solicitarile de clarificari sosite cu mai putin de 3 zile inaintea termenului limita de depunere, nu vor fi
procesate.
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e Copii ale solicitdrilor de clarificari, incluzdnd rdspunsurile furnizate, vor fi transmise tuturor
ofertantilor care s-au aratat interesati de cererea de ofertd, fara a dezvalui numele ofertantului care
a facut solicitarea de clarificari.
e OIM poate, din proprie initiativa, sa informeze partile interesate, de orice eroare, inadvertentd,
omisiune, sau orice fel de alta greseala in textul prezentei cereri de ofertd.
Orice informatie suplimentard, inclusiv cele mentionate mai sus vor fi postate la adresa:
http://www.oim.ro/index.php/ro/administrativ/achizitii. Website-ul este actualizat periodic si este in
responsabilitatea ofertantului sa verifice daca au aparut modificari in perioada de depunere.

VI. Modul de depunere a ofertelor

Ofertele trebuie transmise in plic sigilat cu mentiunea:

“CERERE DE OFERTA PENTRU SERVICII DE ORGANIZARE EVENIMENTE. A NU SE DESCHIDE DE
DEPARTAMENTUL SECRETARIAT”

Plicul va fi marcat cu numele complet al companiei care aplica. Plicul trebuie sa contina trei plicuri sigilate,
unul pentru propunerea administrativd (Formular 1), unul pentru propunerea tehnicd si unul pentru
propunerea financiara (Formular 2).

! Nerespectarea modalitatii de depunere a plicurilor sigilate separat va conduce la descalificarea

ofertelor.
Depunerea ofertelor se poate realiza prin posta, curier sau predare personald, nu mai tarziu de 18 lulie
2016. Depunerea se dovedeste prin stampila datata a postei, cu data inscrisa pe AWB-ul curierului sau, in
cazul depunerii personale, printr-un numar de inregistrare a depunerii, mentiondndu-se persoana care a
preluat plicul. Ofertele se depun la urmatoarea adresa:

Organizatia Internationala pentru Migratie

Tn atentia departamentului Achizitii

Strada Viitorului, nr. 11, sector 2,

Bucuresti, Cod postal 020602

Romania

e Depunerile intarziate' nu vor fi acceptate.

VII. Calendar estimativ

Nr. .. . .
Activitate Data estimata

crt.

1. | Lansarea cererii de ofertd 07.06.2016

P'rirmirea"de c'[ari%ica“ari'p'r'iiviihid documentatia si condijciiie Vdiin ci:erréiréaiéér o

2. | oferts 14.07.2016
3 Rééﬁﬂnsyl la clarificari privind documentatié si cohﬁitii[e din cererea | 715.07.27016
de oferta
4. | Termenul limits de depunere a ofertelor | 18.07.2016, ora 17.00 |
5. | Deschidereaofertelr . 19072016
6.  Finalizarea evaluarii ofertelor " | 20072016

1 5 53 o s B 0 : R . £ o
Ofertele primite dupa data si ora limita de depunere, vor fi considerate intarziate. Plicurile cu ofertele vor raméane
nedeschise si vor fi returnate ofertantului.
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7. Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul evaluarii ofertelor 20.07.2016
Semnarea contractului/POului

g Avand in vedere ca OIM este organizatie internationala, utilizeaza un 25.08.2016
" model standard de contract/PO. Acest model este disponibil Tn T
Formular 3.

Mentiondm ca OIM se bucurd in Romania de aceleasi privilegii si imunitdti ca acelea acordate agentiilor
specializate ale Organizatiei Natiunilor Unite. OIM are statut diplomatic.

Cu respect,

Mircea MOCANU,

Sef Misigne
/

OIM Romania

Page 7 of 7
Office in Romania:
11 Viitorului Street « Bucharest 2 « Zip code 020602 + Romania
Tel: +40-21 211 4565, +40-21 211 5657 - Fax: +40-21 211 4454
E-mail: iombucarest@iom.int - Web: http:/imww.iom.int; http://www.iom.ro



